. 4 INFORME MENSUAL DE-"KCUUIDADES e
Ve Guatemala, 29 de Se.pfi'embre de 2023

d
Licenciado Rudy Israel Ortiz Dieguez/
Director General del Patrimonio Cultural y:Natural
Ministerio de Cultura y Deportes /

Su despacho. /s

Estimado sefior Director Genejd( /

/

Tengo el agrado de dirigirme a usted, pura,p‘r'ésentc:rle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Manica Claudina Urquizia Sénchez CUl: 1587-53984-0101.-

Numero de contrato: DGPCYN-029-2153-2023 : ‘Acuerdo Ministerial: 730-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): PROFESIONALES ! Nit del Contratista:  695945-8

Ndmero de Factura: 1760708337 Serie: 04D3F8D8

Honorarios Mensuales: Q. 15,000.00 ) Periodo del Informe: SEPT!EMBRE 2023

Monto Total del Contrato Q. 43,548.39 b Plazo del Cantrate:  04/07/2023 -l 30/05/2023

Unidad Administrativa donde presta los

servicios: DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURALY NATURAL

Obsjetivos del Contrato: “La PROFESIONAL" se compromete a prestar sus servicios Profesionales pafa la Direccién General

del Patrimonio Cultural y Natural, con dedicacién y diligencia y con ap‘g’glo a las prescripciones de
' la ciencia de la cual es profesional, en la prestacién de Servicios Pﬁo esionales que se describen a
. continuacién, sin ser estas limitativas, sino enuncictivas, ($egiin Clausula de contrato Tercero).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Asesoré en la elaboracién de propuestas de diferénte indole, asi como el andlisis de documentos y expedientes.

b) Brindé asesoria en participar en la mesa t(é(:nicu ‘p}rci'los criterios de Conservacién y Restauracién de Bienes Culturales Muebles

Q) Brindé asesoria en dar seguimiento al expediente sobre la premiacién con la medalla Popol Wuij, que se otorga a un bibliotecario.

@ Brindé asesoria en el seguimiento a divefsos _gi'i)gdlentes con plazo y recopilacién de dictdmenes técnicos de diversa indole, para
acceso a la informacién.

o Brindé asesoria en el andlisis de expedientes de cardcter técnico-cientifico que debieron estar en consenso con diferentes direcciones Y
jefaturas de la Direccién General del Ii’m:r[momo Cultural y Natural

f Brindé asesoria en la recopilacion y traslado de expedientes de Auditoria Interna y Contraloria General de Cuentas, o la Asesora en
estos temas.

Q) Brindé asesoria en la elaboracién de oficios, providencias, circulares y cuadros de control de diversa indole

h) Brindé asesoria en la revision de diferentesyexpedientes qle mgresoron y egresaron de la Direccién General del Patrimonio Cultural
y Natural. /

i) Asesoré en la atencidn a usuarios que necesitaban ]nfarrnaacn de diversa indole para realizar trdmites
administrativos en la DGPCYN.

) Brindé asesoria en participar en charla sobre"preuzricic’m y seguridad por parte de la Cruz Roja.
Brindé asesoria en actualizar el cuadro de control de entrega de expedientes a los diferentes asesores que

R) llevan procesos de diversa indole. 4

Ménica Claudina Urquiz( Sédnchez
LICENCIADO RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ - Lf.,,

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua jﬁg&%wd@ﬂ r:ro
i = (segtin Clausula de contrato: Décimg @) ’5 2
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INFORME DE RESULTAROS DE ACTIVIDADES o
Guatemala, 29.d2 Septiembre de 2023

s

Licenciado Rudy Israel Ortiz Dieguez g

Director General del Patrimonio Cultural y. Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho. ’ I ot
Estimado serior Director Genel'ul)

v

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

\

Nombre completo del Contratista: Ménica Claudina Urquizd Sénchez Cul: 1587—5395456101

Nuamero de contrato: DGPCYN-029-2153-2023.- Acuerdo Ministerial: 730-2023 -

Servicios (Técnicos o Profesionales): PROFESIONALES Ly Nit del Contratista: 695945-8 .

Ndmero de Factura: 1760708357 ; Serie: 04D3FeD8 / p
Honorarios Mensuales: Q. 15,000.00 7 -7 Periodo del Informe: 04/07/2023 6l 30/09(2023
Monto Total del Contrato Q. 43,548.39 7 Plazo del Contrato: 04/07/2023 al 30/09/2023

Unidad Administrativa donde presta los servicios: DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL ¥ NATURAL __,-'

Objetivos del Contrato: "La PROFESIONAL" se compromete a prestar sus servicios Profesionales para I Direccion General del
Patrimonio Cultural y Natural, con dedicacién y diligencia y con arreglo o las prescripciones de la
ciencia de la cual es profesional, en la prestacién de Servicios Profesianales que se describen a

' continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segn Clausula de contrato: Tercera).
. Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a) Asesoré en la elaboracién de 2ﬁ;6puestus de diferente indole, asi como el andlisis de 50 documentos y expedientes.

b} Brindé asesoria en participu/%en 3 reuniones de la mesa técnica para los criterios de Conservacién y Restauracién de Bienes Culturales Muebles

[9] Brindé asesoria en dar seguimiento a un expediente sobre la premiacién con la medalia Popol Wi, que se otorga a un bibliotecario.
Brindé asesoria en el seguimiento a’10 diversos expedientes con plazo y recopilacién de dictdrmenes técnicos de diversa indole, para acceso a la

d) . . / -
informacién. i

¢ Brindé asesoria en el andlisis de 6 expedientes de cardcter técnico-cientifico que debieron estar en consenso con diferentes direcciones y
jefaturas de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural

H Brindé asesoria en la recopilacién y traslado de 25 expedientes de Auditoria Interna y Contraloria General de Cuentas, a la Asesora en estos
temas.

a) Brindé asesoria en la elaboracién de 4 oficios, 9 providencias, 1 circular

hy Brindé asesoria en la revisién de diferentes 47 expedientes que ingresaron y egresaron de la Direccién General del Patrimonio Cultural y
Natural.

D] Asesoré en la atencién a 15 usuarios que necesitaban informaclén de diversa indole para realizar trémites
administrativos en la DGPCYN.

K /

)

Brindé asesoria en participar en una charla sobre prevencién y seguridad por parte de la Cruz Roja.

Brindé asesoria en actualizar el cuadro de control de entrega de 50 expedientes a los diferentes asesores que llevan

R) procesos de diversa indole.
Ménica Claudina Urquizé Sanchez LICENCIADO RUDY ISRAEL ORT(Z DIEGUEZ
Nombre C}u—n?eto del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
.~ /;f i (segun Clausula de cantrate: Décima Primera)
Y/ P

e
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jﬁmluu los Servicios
cime Primera)




s INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de Septiembre de 2023

=

Licenciado Rudy Israel Ortiz Dieguez,~
Director General del Patrimonio _Cdtural vy Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director Gen_erc:ﬁ
e

§ rd
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para, pfesentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:
- g

/ -
Nombre completo del Contratista:  Ménica Clauding Urquizii Sanchez CUL: 1567-53984-0101
Ntimero de contrato: DGPCYN-029-2153-2023 Acuerdo Ministerial: 7302023~
Servicios (Técnicos o Profesionales): PROFESIONALES Nit del Contratista: 695945-8
Ndmero de Factura: 1760708337 Serie: 04D3F8Dg
Honorarios Mensuales; Q.15,000.00 . Perfodo del Informe:  04/07/2023 al 30/09/2023
Monto Total del Contrato Q. 43,548.39 2 - Plazo del Contrato:  04/07/2023 al 30/09/2023
Unidad Administrativa donde : V4
presta los servicios: DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL ¥ NATURAL
Objetivos del Contrato: "La PROFESIONAL" se compromete a prestar sus servicios P_ro'fes'ronaies para la Direccién General del

Patrimonio Cultural y Natural, del Ministerio de Cultura y_Béportes de este Ministerio, con dedicacién y

diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencid de la cual es profesional, en la prestacién de

- Servicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas.
. (segdn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Hecllzadg.s-'dﬁrante el Periodo Comprendido:

a) Asesoréen la elaboracién de propuestcs de diferente indole, asi como el andlisis de documentos y expedientes.

b) Brindé asesoria en impartir conferencias en el programa Guardianes del Patrimonio, asi como impartir una conferencia a los
estudiantes de Licenciatura en Arquitectura de la Universidad Rafael Léndivar sobre los Proyectos de Rescate Arqueolégico en la

0 Brindé asesoria en recopilar informacién de indole cientifico-arqueolégico para el Director General, asi como la entrega de informe de
la definicién del Area de Amortiguamiente del Parque Arqueolégico Nacional Tak alik Ab’qj

Brindé asesoria en el seguimlentp-d diversos expedientes con plazo y recopilacién de dictdmenes técnicos de diversa indole, para acceso
d a la informacién

o Brindé asesoria en el andlisis de expedientes de cardcter técnico-cientifico que debieron estar en consenso con diferentes direcciones y
jefaturas de la Direccién General del Patrimenio Cultural y Natural

H Brindé asesoria en la recopilacién de’documentos en original para el expediente de San Bartolo, en el proceso de declaratoria como
Patrimonio Cultural de la Nacién

g)  Brindé asesoria en la elaboracién de oficios, providencias, circulares y cuadros de control de diversa indole

h)  Brindé asesoria en la revisién de diferentes expedientes que ingresaron y egresaron de la Direccién General del Patrimonio Cultural y

i) Asesoré en la atencién a usuarios que necesitaban informacién de diversa indole para realizar trémites
administrativos en la DGPCYN.

Brindé asesoria en el dar prioridad a documentos de Agdiforic Interna, Ministerio Publico, Procuraduria General
de la Nacién y Contraloria General de Cuentas para-due sean del conacimiento del Sr. Director,
k) Brindé asesoria en participar en charla sobre prevencién y seguridad por parte de la Cruz Roja.

| . . ' i

) Brindé asesoria en la recopilacién y traslado de expedientes de Auditoria Interna y Contraloria General de Cuentas, a la Asesora en
estos temas.

m) Brindé asesoria en dar seguimiento al expediente sobre la prermiacian con la medalla Popol Wuj, que se otorga a un bibliotecario.

n)

Brindé asesoria en participar en la mesa técnica para los criterios de Conservacion y Restauracién de Bienes Culturales Muebles

Brindé asesoria en la elaboracién de un cuadro de control para los documentos o expedientes que revisa el Asesor
i) del Sr. Director.

Ménica Claudina Urquiza Sanchez

LICENCIADO RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
7 (seguin Clausula de contrato: Décima Prim

/'/ 4 .7
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(segtin Clausulalde contrato: Décima Primera)




